
 

 
Der AQUApark Oberhausen ist das erste Bergbau-Erlebnisbad Deutschlands. Auf 
13.000 Quadratmetern teilt sich das Bad in drei Bereiche: Sport-Revier, Erlebnis-
Revier und Freibad-Revier. 
Neben drei 25-Meter-Becken gibt es im AQUApark drei Whirlpools, vier Rutschen, 
einen Kleinkinderbereich und einen ausgiebigen Außenbereich. 
 
Wir suchen Verstärkung für unser Team und vergeben einen 
 

Ausbildungsplatz zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement 
 
mit Ausbildungsstart 01.08.2024. 
 
Briefe schreiben, Rechnungen erstellen, Termine planen und das Telefon klingelt ständig. Als 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement sind Sie in sämtlichen Bereichen der Verwaltung zu 
Hause. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere: 
 

• Erstellen von Schriftstücken 

• Entgegennahme von Anrufen  

• Bearbeitung und Verwaltung von Emails 

• Personalwesen, Verwaltung und Abrechnung 

• Buchhaltung, Ein- und Ausgangsrechnungen, Kassenbuch 

• Unterstützung der Abteilungen Sekretariat, Marketing und Rezeption 
 
Wir erwarten von Ihnen: 
 

• Schulabschluss mindestens Mittlere Reife (nicht schlechter als 3,0) 

• gute Leistungen in Mathematik 

• gute Ausdrucksweise 

• selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• serviceorientiertes Denken und Handeln 

• Teamfähigkeit und Organisationsgeschick 

• gute Office- und PC-Kenntnisse 

• Einsatzbereitschaft und Engagement 
 
Die Ausbildung dauert insgesamt 3 Jahre, der schulische Teil findet im Hans-Böckler-Berufskolleg 
in Oberhausen statt. 
 
Wir bieten ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem modernen 
Unternehmen. 
Bewerbung mit Lebenslauf und Foto, Zeugnissen und Nachweis über den Bildungsgang werden 
per mail erbeten an: 
 

 
AQUApark Oberhausen GmbH 
Betriebsleiter Jens Vatheuer 

Heinz-Schleußer-Str. 1 
46047 Oberhausen 

jobs@aquapark-oberhausen.com 
 


